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OFFBOARDING

Rapport de départ
Suivi des actions et décisions en attente

Édition du 16 octobre 2026 · 18:00 UTC

Camille Martin
demo@sorvek.com

Studio Horizon

En cours

DÉPART PRÉVU

16 octobre 2026 · 17:00 UTC

RESPONSABLE IT

Lina Moreau

4
Applications

6
Tâches au registre

3 / 6
Tâches terminées

50 % traité 2 en cours · 1 exception

PÉRIMÈTRE APPLICATIF

Microsoft 365 Slack Notion Figma

Points en attente

Transferts Notion et Figma. Décision de conservation avant le retrait de la licence Microsoft 365.



SORVEK / REGISTRE DES ACTIONS

DEMO-2026-016

Exemple de démonstration — données fictives 02 / 03

Registre des actions
Camille Martin · demo@sorvek.com

Périmètre : 4 applications, 6 tâches. Dates en UTC.

APPLICATION / ACTION RESPONSABLE ÉTAT / DATE

Microsoft 365

Révoquer les sessions

Lina Moreau

Responsable IT

Terminé

16 oct. · 17:05

réalisé

Microsoft 365

Désactiver le compte

Lina Moreau

Responsable IT

Terminé

16 oct. · 17:08

réalisé

Slack

Désactiver le membre

Lina Moreau

Responsable IT

Terminé

16 oct. · 17:12

réalisé

Notion

Transférer les pages

Noé Vidal

Responsable d’équipe

En cours

19 oct. · 12:00

échéance

Figma

Réattribuer les fichiers

Noé Vidal

Responsable d’équipe

En cours

19 oct. · 12:00

échéance

Microsoft 365

Retirer la licence

Lina Moreau

Responsable IT

Exception

20 oct. · 12:00

échéance

3 terminées 2 en cours 1 exception ouverte

Les états ci-dessus appartiennent au scénario fictif. Les transferts et interventions fournisseur restent des tâches de revue ;
aucune exécution réelle n’est attestée.
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Exceptions et validation
Dossier en cours · clôture non validée

EX-01 / Retrait de licence différé

La revue de conservation doit être confirmée avant le retrait de la licence Microsoft 365.

Responsable : Lina Moreau

Décision attendue : Noé Vidal · 19 oct., 10:00 UTC

Échéance de la tâche : 20 oct. 2026, 12:00 UTC

Circuit de validation

01 Transferts Notion et Figma Noé Vidal

Confirmation attendue · 19 oct., 12:00 UTC

02 Revue IT finale Lina Moreau

À planifier après résolution des points ouverts

03 Clôture du dossier Non validée

Après revue des tâches et résolution de l’exception

Contacts du dossier

Lina Moreau

it.demo@sorvek.com

Noé Vidal

manager.demo@sorvek.com

Maquette indépendante, données fictives. Aucun compte réel modifié, aucune signature ou certification. La commande « Attestation
(PDF) » est visible dans le produit ; son export n’a pas été vérifié. Les applications citées illustrent le périmètre et ne garantissent
aucune automatisation.


